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IHonoxenue
00 apxXuBe MyYHUIIUNIAJTbHOTO OI0/I?)KETHOI0 JOIIKOJbHOIO
00pa3oBaTeJIbHOI0 YUpexKaeHue IeHTPa pa3BUTHsI pedeHKa —
nerckoro caxa Ne77 «3os0Tas ppioka» ropoaa CtaBpomnoJist

1. O0mue MOJI0KEHUS
1.1. ApXMB MYHMIMNAJIBHOIO OIOJKETHOrO JOLIKOJBHOTO 00pa30BaTeIbHOrO
YUpEKIEHUs LEHTpa pa3BuUTUsA pebeHka —uerckoro caaa Ne 77 «3onortast ppiOKay
ropoaa Crasponons (manee — OpraHuzanuu) cO3[aH Uil XpaHEHUs JIOKYMEHTOB,
oOpa3yronuxcsi B €ro JAeATEeIbHOCTH, a TaKK€ 3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOICTBOM
JOKYMEHTOB IIPAKTUYECKOr0 Ha3HA4Y€HMsI, UX 0TOOpa U ydeTa.
1.2. B cBoeli mesrenbHOcTH apxuB OpraHuzaliuu pyKoBOACTBYyeTcs DenepaibHbIM
3akoHOM oT 29.12.2012 N° 273-®3 «0O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit Dexnepaiumny,
OdenepanbHbiM  3akoHOM 0T 22.10.2004 No  125-®3 «OO6 apxuBHOM [ieie B
Poccuiickont ®enepanum» ¢ usmMeHenueM Ha 11 wutons 2021r., HOpMaTHBHBIMH
IPABOBBIMU AKTAMU U METOAMYECKHUMHU peKoMeHAauusmMu PenepaibHOro apXWBHOIO
areHrctBa (nanee—PocapxuB), HOPMaTUBHBIMU IIPaBOBBIMU aKTaMu "
METOJIMYECKUMU  PEKOMEHIALUIMU
cyObekTa PO, ycTaBOM M JOKaJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU akTaMu OpraHusanuu, HACTOSILIUM
MOJIO’KEHUEM.
1.3. Hacrosimiee nonoxeHue pa3paboTaHO Ha ocHOBaHUUM lIpumepHOro mosioxkeHus 06
apXuBe YUPEXKJEHUS, OpraHu3aluu, NPeAnpUsITHs, YTBEPKIACHHOro npukazoM Komurera no
nenam apxuBoB 1mpu IIpaBurensctBe P® ot 18.08.1992 Nel76, yrBepxkaaercs
pykoBoauTeneM OpraHu3amuu.
1.4. OOpazoBaTenbHas opraHu3anus o0eClEeUnBAET apXUB HEOOXOAMMBIM MOMEIIECHHUEM,
000pyZIOBaHHEM U KaJPaAMHU.
1.5. Apxu Opranuszaiuy BO3IJIaBISIET OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB, KOTOPHIM Ha3HAYaETCs
MIPUKA30M PYKOBOJIUTENS M MOJUUHSAETCS HENMOCPEACTBEHHO pykoBoaureno MBJIOY
LPP— n/c Ne 77 «3omoTast ppiOkay r. CTaBpOmoisi.
1.6. ApxuB pabotaer mo IJaHy, YTBEpXKICHHOMY pyKoBoauTeneM OpraHuzanuu, U
OTYUTHIBACTCS nepen HUM B cBOEi pabore.



2.3anaum u QyHKIMM apXuBa
2.1. OcHOBHBIMHU 33/1auaMU apXWBa SBISIOTCS:
2.1.1.TlonroToBKa W CBOEBpPEMEHHAs Iepeaada TOKyMEeHTOB ApxuBHOro (onma PD
Ha MOCTOSSHHOE XpaHEHWE B roCyNapCTBEHHBIE M MYHUIIUTIATbHBIC (DOHIBL;
2.1.2 KommekroBanue apxuBa 3aKOHYEHHBIMU JIETOMPOU3BOACTBOM
Opranuzanuu  JOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX TMPEAYyCMOTPEH pas3aenoMm 3
Hacrosero [lonoxenus.
2.1.3. VYuer, oOecrneueHne COXPaHHOCTH, CO3JaHHE HAyYHO-CIIPABOYHOTO
ammapara, MCIOJIb30BaHNUEe JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXUBE.
2.1.4. OcymecTBiacHUE KOHTPOJs 3a ¢opMHpoBaHWEM M OGOPMIICHHEM Jiel B
nenonpou3BoacTBe OpraHu3aiui.
2 2. B cooTBeTCTBMM C BO3JI0KEHHBIMH Ha HETO 3a/ladaMU apXHUB OCYIIECTBIISET
cienyronme QyHKIUu:
2.2.1. IlpuauMaeT He TIO3JHEE, YEeM 4Yepe3 JBa ToJa IIOCJIC 3aBEepIICHHUS
JICIONPOM3BOJICTBOM, YYUTBIBAET U  XPAHUT JOKYMEHTBHI  JOJTOBPEMEHHOTO
XpaHGHHUs W 1O JWYHOMY COCTaBy, O0OpaOOTaHHbIE B COOTBETCTBHH C
TpeOOBaHUSAM U, yCTAHOBICHHBIMH PocapXuBom.
2.2.2. CocraBnsieT W TMpeACTaBISCT HE TMO3JHEE, YeM 4Yepe3 JBa Troja I0CIie
3aBEepIICHUST JIEIOMPOU3BOJACTBOM TOJOBBIC pa3Jeiibl OMHCEH JAeN MO JHYHOMY
COCTaBy Ha paccMOTpeHHe 3KcrnepTHou komuccuu (nanee — IK) Opranuzanuu.
2.2.3. OcymiecTBiseT y4eT H 0OeCleyuBaeT IOJHYI COXPaHHOCTh MPHHSITHIX Ha
XpaHEeHUE Jell.
2.2.4. Co3maer, TOIOJHAET W COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIA ammapar K
XpaHSAIIMMCSL B apXHBe Jieja U JIOKYMEHTaM.
2.2.5. Opranm3yeT HCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
- uHGoOpMHUpPYET pYKoBOACTBO OpraHu3aluu O COCTaBE U COJIEPKAHUU JOKYMEHTOB
apXuBa;
- BBIJIa€T B YCTAHOBJICHHOM TOpSAJKE Jeia, JOKYMEHThl WM KOMHH JOKYMEHTOB B
HEeIsAX CIYXKEOHOTO W Hay4dHOro UCIOJb30BaHMS, M1 pabOThl B TOMEIICHUU
apXuBa;



- HWCIIOJNHSIET 3alpochl OpraHU3alMM M TPaxAaH 00 YCTAaHOBIEHUU TPYIOBOTO
CTaXka W JPYTHM BOIMpPOCAM COLMAIBLHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBIECHHOM
MOPAJIKE BBIACT KOHH TOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH;

— BEJET Y4eT UCTOIb30BaHMS JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.

2.2.6. IlpoBoauT »SKCHEpTHU3y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B apXHBE,
yuacTByeT B padote DK Opranuzanumu.

2.2.7. OKa3pIBa€T METOJMWYECKYIO IOMOIINb OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIOMPOU3BOACTBO
B COCTaBJICHUHM HOMEHKJIATYphl e, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBHOCTH (DOPMUPOBAHUS
1 odopmieHHe el B AETONPOU3BOJACTBE, a TAaKKe MOATOTOBKY JEN K Iepeaaye B
apxuBa Opra"nuzaiuu.

2.2.8. YyacTByeT B TpPOBEICHUU MEPONPUITHIA TO TMOBBIIICHUIO KBaTH(PUKAIIUN
pabOTHHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 apXWB M JCJIONPOU3BOACTBO B OpraHu3alivm).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB noctymnaror:

3.1. 3akoHUYEHHBIC NEJIOMPOU3BOJCTBOM JAOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBhimie 10
JIET) CpPOKAa XpaHEHHWs, HEOOXOJUMBIE B MPAKTHYECCKOW NEATETLHOCTH, JTOKYMEHTHI
10 JIMYHOMY COCTaBY, 00pa3oBaBIIMECS B pe3yJbTaTe JesITeIbHOCTH OpPraHu3aluu.

3.2.  JIokyMeHThl = TIOCTOSSHHOTO  XpaHeHHs  (ecliu  OpraHu3aIus—
NPEIIICCTBEHHUK OBIJI0O HMCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS TOCYAAPCTBEHHOTO WU
MYHUIIUOAIBHOTO  apXuBa) HM 1O  JIMYHOMY  COCTaBy  OpraHU3alluu-
IpEe/IIeCTBEHHUKOB.

3.3. HayuHo-cnipaBo4HBIH amnmapar K JIOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. JIuunwie pouapl paboTHHKOB OpraHu3anuu.

4.TlpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHUB

JIjis BBINIOJTHEHUSI BO3JI0KEHHBIX HAa HETO 3aJay U (PYHKIUH OTBETCTBEHHBIN
3a apXMB UMEET MPaBO U 00s3aH:

4.1. KoHTpoimpoBaTh BBINOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBUJI pabOTHl C
JNOKyMeHTaMHu B Opranusaiuu.

4.2. 3ampamuBaTh OT COTPYIHUKOB OpraHu3aiiu CBEIEHHs, HEOOXOIUMbIe
U1 pabOThl apXHBa.

4.3. JlaBaTb pa3bsACHEHHUS M PEKOMEHIALMM IO BONpPOCaM, BXOISAIIMM B
KOMITIETEHIIUIO apXUBa.

5. OTBETCTBEHHOCTh 32 ()YyHKIMOHHUPOBAaHHME APXHMBa

5.1. OTBeTcCTBEHHOCTh 3a HaJUIEKallee U CBOEBPEMEHHOE BBIMIOJIHEHUE
apXuMBOM 3a/lad U (PYHKIUH, NPEeIyCMOTPEHHBIX HACTOSUIUM IOJIOKEHHEM, HECET
JMI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.

5.2.  OTBeTCTBEHHbIE 3a BEJEHUE JIEJIONPOU3BOJICTBA, MOATOTOBKY U
NPEACTABICHUE JOKYMEHTOB Ha XPAHEHHWE B apXWB, HA3HAYAIOTCS PYKOBOJIMUTEIEM
Opraauszanuu.

5.3. KouTponp 3a JesATENbHOCTHIO apXHWBa OCYIIECTBISET PYKOBOJIUTENb
Opraaunszanuu.
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